
	Záznam o činnostech zpracování – SPISOVÁ SLUŽBA
Čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR)

Správce: Obec Merboltice
                e-mail: oumerboltice@volny.cz, datová schránka: fmsatqi
[bookmark: _GoBack]Odpovědná osoba za agendu: starosta
Pověřenec pro ochranu osobních údajů: kontaktní údaje jsou uvedeny na webových stránkách obce

	I. Účely zpracování

	ZAJIŠTĚNÍ AGENDY SPISOVÉ SLUŽBY

	Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR - zpracování nezbytné pro plnění právní povinnosti:
zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě,
vyhláška č. 259/2012 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby,
další prováděcí právní předpisy k uvedenému zákonu.

	II. Kategorie subjektů údajů

	Občané – původci a adresáti

	III. Kategorie osobních údajů

	Základní identifikační údaje – jméno, příjmení, titul, rok narození, adresa, datová schránka, e-mail

	IV. Kategorie příjemců

	Dotčené subjekty, Státní oblastní archiv

	V. Plánované lhůty pro výmaz kategorií osobních údajů

	Lhůty pro výmaz jsou stanoveny spisovým a skartačním plánem.

	VI. Obecný popis technických a organizačních bezpečnostních opatření

	Zabezpečení listinných dokumentů a elektronických dat je stanoveno bezpečnostní směrnicí.




